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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Michelle Adriana Pineda Prado, Titular del Organo Interno de Control del Instituto para la
Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas, con fundamento en
lo dispuesto en los articulos 68, 70 y 71 de la Ley para la Proteccion de Personas Defensoras de
Derechos Humanos y Periodistas del Estado de Sinaloa, asi como en los ardbigos 29 y 31 del
Reglamento Interior del Instituto para la Proteccién de Personas Defensoras de Derechos Humanos y
Periodistas del Estado de Sinaloa; vy,

Considerando

En el marco de la creacion del Sistema Nacional Anticorrupcion se expidio la Ley General de
Responsabilidades Administrativas mediante la cual se distribuyen competencias entre los
ordenes de gobierno para establecer las responsabilidades administrativas de las personas
servidoras publicas, sus obligaciones, las sanciones aplicables por los actos u omisiones en que
estos incurran y las que correspondan a los particulares vinculados con faltas administrativas
graves, asi como los procedimientos para su aplicacion.

En esta Ley se establecio la obligacion de todos los entes publicos de crear y mantener
condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado funcionamiento del Estado
en su conjunto, asi como la creacién de bases para la implementacién de politicas eficaces de
ética y responsabilidad en el servicio publico.

Para tales fines, se menciona que las personas servidoras publicas, estan obligadas a
observar en el desempefio de su empleo, cargo o comision, los principios de: disciplina,
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién
de cuentas, eficacia y eficiencia.

Asimismo, en el Capitulo Il de dicha ley se establecen los instrumentos de rendicién de cuentas:
el sistema de evolucion patrimonial, de declaracién de intereses y la constancia de
presentacion de declaracion fiscal, los cuales consisten en:

e Sistema de Evolucion Patrimonial: Todas las personas servidoras publicas, estan
obligadas a presentar su declaracion patrimonial, ante las Secretarias y Organos
Internos de Control, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 32, 33, 34y 35 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Declaracion de Intereses: Todas las personas servidoras publicas que deban
presentar la declaracién de situacion patrimonial, estan obligadas a rendirla; tiene por
objeto informar y determinar el conjunto de intereses de las personas servidoras
publicas a fin de delimitar cuando éstas entren en conflicto con su funcién, con
fundamento en los ardbigos 46, 47 y 48 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

e Declaracién Fiscal: Todas las personas servidoras publicas deberan presentar su
declaracion fiscal anual, en los términos que disponga la legislacién de la materia,
acorde a lo establecido en el numeral 32 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Lo anterior deber& ser presentado, bajo protesta de decir verdad, ante la respectiva instancia
de control de cada uno de los entes publicos y en los plazos previstos en el articulo 33 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Tipo de

declaracion Plazo para su presentacion

Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesién con motivo del:
Inicial a) Ingreso al servicio publico por primera vez;
b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusién de su Ultimo encargo.

Modificacién Durante el mes de mayo de cada afio.

Conclusiéon  Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusion.

Al 2026 se han publicado los siguientes cinco Acuerdos en el Diario Oficial de la Federacion
relacionados con los formatos de declaraciones de situacion patrimonial y de intereses.

Fecha de
publicacion en el Publicaciones
DOF

ACUERDO por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién da a conocer la
14-07-2017 obligacién de presentar las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses conforme a los
articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ACUERDO por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién emite el formato de
16-11-2018 declaraciones: de situacion patrimonial y de intereses; y expide las normas e instructivo para su llenado
y presentacion.

ACUERDO por el que se maodifica el articulo Segundo Transitorio del Acuerdo por el que el Comité
16-04-2019 Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién emite el formato de declaraciones: de situacién
patrimonial y de intereses; y expide las normas e instructivo para su llenado y presentacion.

ACUERDO por el que se modifican los Anexos Primero y Segundo del Acuerdo por el que el Comité
23-09-2019 Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion emite el formato de declaraciones: de situacion
patrimonial y de intereses; y expide las normas e instructivo para su llenado y presentacion.

ACUERDO por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion da a conocer que
los formatos de declaracién de situaciéon patrimonial y de intereses son técnicamente operables con el
Sistema de Evolucion Patrimonial y de Declaracion de Intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi
como el inicio de la obligacion de los servidores publicos de presentar sus respectivas declaraciones
de situacion patrimonial y de intereses conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

24-12-2019

En el ultimo de los acuerdos se establecid que los formatos de declaracion patrimonial y de
intereses serian operables en el ambito estatal y municipal a partir del 01 de mayo de 2021,
afiadiendo, que aquellas personas servidoras publicas que no se encontraban obligadas a
presentar su declaracién de situacion patrimonial y de intereses hasta antes del 19 de julio de
2017, tendrian la obligacion de realizar su primera declaracién durante mayo de 2021.

A efecto de dar cumplimiento a lo anteriormente expuesto, y una vez que el presente
documento fue sometido a la consideracion del Consejo Consultivo del Instituto para la
Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas, el cual fue aprobado
durante su cuadragésima tercera sesiéon ordinaria, en fecha veintiséis de marzo de dos mil
veintiséis, en términos de lo dispuesto en el articulo 59, fraccién |, de la Ley para la Proteccion
de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas del Estado de Sinaloa, se tiene
a bien expedir los siguientes:
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

LINEAMIENTOS PARA EL LLENADO Y PRESENTACION DE LAS
DECLARACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES
DEL INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE PERSONAS
DEFENSORAS DE DERECHOS HUMANOS Y PERIODISTAS,
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2025.

Introduccién

Los presentes Lineamientos tienen por propdsito orientar y facilitar a los sujetos obligados la
presentacion de la declaracion de situacion patrimonial y de posible conflicto de interés, en sus
modalidades de inicio, modificacion y conclusiéon de encargo.

Asimismo, atiende la solucion de las preguntas frecuentes que puedan surgir durante el llenado
de las declaraciones.

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Primera. Del objeto.

El presente documento tiene por objeto establecer las normas e instrucciones a seguir por las
personas servidoras publicas y el Organo Interno de Control del Instituto para la Proteccion
de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas, para el llenado y presentaciéon
de la informacion que contienen los formatos de las declaraciones de situacion patrimonial y
de intereses a las que se hace referencia en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

El lenguaje utilizado en los presentes Lineamientos aspira a no expresar discriminacién de
ninguna clase, ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o
alusiones hechas a un género u otro representan tanto al masculino como al femenino,
abarcando ambos sexos.

Segunda. De las definiciones.

Para efectos de los presentes Lineamientos y conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se entendera por:

Comité Coordinador: Instancia a la que hace referencia el articulo 113 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, encargada de la
coordinacion y eficacia del Sistema Nacional Anticorrupcion.

I. Declaraciones: De Situacion Patrimonial y de Intereses, aviso por cambio de
dependencia y notas aclaratorias.

. Declarante: La persona servidora publica obligada a presentar declaracion de
situacién patrimonial y de intereses.
Iv. Ente Publico: Los Poderes Legislativo y Judicial, los érganos auténomos, las

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, y sus homadlogos
de las entidades federativas, la Fiscalia General de la Republica, y las fiscalias o
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

procuradurias locales, los 6rganos jurisdiccionales que no formen parte de los
poderes judiciales, las empresas productivas del Estado, asi como cualquier otro
ente sobre el que tenga control cualquiera de los poderes y 6rganos publicos
citados de los tres 6rdenes de gobierno.

v. Entidades: Los organismos publicos descentralizados, las empresas de
participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos publicos que tengan el caracter
de entidad paraestatal a que se refieren los articulos 3, 45, 46 y 47 de la Ley
Organica de la Administracion Puablica Federal y sus correlativas en las entidades
federativas y municipios.

Vl. Ley: Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Vil. Lineamientos: Lineamientos para el Llenado de la Presentacién y Declaracion
de Situacién Patrimonial y de Intereses.

viil. Organo Interno de Control: La unidad administrativa a cargo de promover,
evaluar y fortalecer el buen funcionamiento de control interno en el Instituto para
la Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas.

IX. Pareja: Se entendera a la persona con la que se tiene vida en comun, tal como
el cényuge, concubina/concubinario, con quien se tenga una relaciéon de sociedad
de convivencia o cualquier otra similar a los anteriores.

X. Persona Servidora Publica: Las personas que desempefian un empleo, cargo
0 comision en el Instituto para la Proteccion de Personas Defensoras de Derechos
Humanos y Periodistas, conforme a lo dispuesto en el articulo 108 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 130 de la
Constitucién Politica del Estado de Sinaloa.

Tercera. De la integracion del padron de personas servidoras publicas.

El Organo Interno de Control en conjunto con la Direccion General del Instituto para la
Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas, seran responsables
de identificar a las personas servidoras publicas que les sea exigible la presentacion de
declaraciones de situacién patrimonial y de intereses, a efecto de dar cumplimiento a lo
previsto en los articulos 32, 33 y 46 de la Ley.

Cuarta. De los plazos de presentacion de las Declaraciones.

De conformidad con el articulo 33 de la Ley, la presentacion de las Declaraciones materia del
presente documento, se haréd de conformidad con los siguientes plazos:

Inicial: Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesién con motivo del:

Ingreso al servicio publico por primera vez.
Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la
conclusion de su dltimo encargo.

Modificacién: Durante el mes de mayo de cada afio.

Organo Interno de Control
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Conclusién del encargo: Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusion del
encargo.

En el caso de cambio de Ente Publico en el mismo orden de gobierno, Unicamente se dara
aviso de dicha situacion, dentro de los sesenta dias naturales posteriores a la fecha de toma
de posesion del nuevo encargo, y no sera necesario presentar la declaracién inicial, ni la de
conclusiéon. Para ello se establecerd un mecanismo de aviso a través de los medios
electrénicos para la presentacion de las Declaraciones, el aviso incluira la informaciéon sobre
los datos generales de la persona servidora publica y los datos del nuevo encargo.

Quinta. De los medios de presentacion.

De conformidad con los articulos 34 y 48 de la Ley, el Comité Coordinador, a propuesta del
Comité de Participacién Ciudadana, emitira las normas y los formatos impresos bajo los cuales
los Declarantes deberan presentar las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses,
asi como los manuales e instructivos, observando lo dispuesto por el articulo 29 de dicha Ley.
Asimismo, el citado numeral 34 establece que las declaraciones de situacion patrimonial
deberan ser presentadas a través de medios electrénicos, empleandose medios de
verificacion electrénica.

Sexta. Del periodo que se reporta.

La informacién concerniente a la declaracion patrimonial y de intereses previstas en los
articulos 33 y 46 de la Ley, se reportara sobre las modificaciones que haya sufrido el
patrimonio de la persona servidora publica, durante el periodo comprendido del 01 de enero
al 31 de diciembre del afio inmediato anterior.

Las declaraciones de inicio y conclusién deberan reportarse con la situacion a la fecha del alta
o baja del empleo, cargo o comision en el servicio publico, segln corresponda.

Séptima. Criterios para la presentacion de la declaracion patrimonial y de intereses.

I. No se presentara declaracion inicial:

a) Cuando la persona servidora publica sea objeto de un cambio de puesto, de
nivel, de funciones, de adscripcion, tipo de designacion o nombramiento.

b) Cuando la persona servidora publica reingrese o sea contratada y no hayan
transcurrido mas de sesenta dias naturales.

c) Cuando la persona servidora publica tenga un cambio de Ente Publico dentro
del mismo orden de gobierno, y no transcurran mas de sesenta dias
naturales entre la conclusion e inicio del empleo, cargo o comision, debiendo
cumplir con el aviso correspondiente.

d) Cuando la persona servidora publica reingrese al empleo, cargo o comision
con motivo del otorgamiento de una licencia con o sin goce de sueldo, derive
de una suspension en sueldo y/o funciones, o sea resultado de una
restitucion de derechos como persona servidora publica mediante resolucién
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

ejecutoriada firme, expedida por autoridad competente en el ejercicio de sus
funciones.

I.  No se presentara declaracién de modificacién:

a) Cuando durante los primeros cinco meses del afo la persona servidora
publica tome posesién del empleo, cargo o comisién y presente su
declaracién patrimonial de inicio en el mismo periodo.

b) Cuando la persona servidora publica concluya su empleo, cargo o comision
en el mes de mayo y hubiere presentado su declaracion de conclusién en el
mismo mes.

. No se presentara declaracion de conclusion:

a) Cuando la persona servidora publica sea objeto de un cambio de puesto, de
nivel, de funciones, de adscripcion, tipo de designacion o nombramiento.

b) Cuando la persona servidora publica, concluya e inicie en Entes Publicos,
dentro del mismo orden de gobierno y no hayan transcurrido mas de sesenta
dias naturales.

c) Cuando a la persona servidora publica le haya sido otorgada una licencia con
0 sin goce de sueldo, siempre y cuando no haya sido dada de baja de manera
definitiva del Ente Publico o derive de una suspension en sueldo y/o
funciones.

Octava. Presentacién y actualizacion del conflicto de intereses.

La declaracion de intereses debera presentarse en los plazos a que se refiere el articulo 33
de la Ley y de la misma manera le seran aplicables los procedimientos establecidos en dicho
articulo para el incumplimiento de tales plazos. También debera presentarse la declaracién en
cualquier momento en que la persona servidora publica, en el ejercicio de sus funciones,
considere que se puede actualizar un posible conflicto de intereses.

Novena. Mecanismo de firmado y entrega de las Declaraciones.

Se entregaran dos ejemplares (anverso) en fisico de las declaraciones, ademas todas las
hojas deberan contar con la antefirma en original (tinta azul) de la persona servidora publica
que corresponda. Asimismo, se hara entrega del archivo electrénico *.dec, mismo que
contendra la informacion referente a la declaracién de situacién patrimonial y de intereses que
se haya entregado de manera fisica para su archivo y debido resguardo.

Unicamente, la persona servidora publica Titular del Organo Interno de Control sera quien se
encuentre facultada para la recepcion de las declaraciones, una vez que estos documentos le
hayan sido entregados, seran selladas cada una de las hojas y se firmaré en la caratula de
recibido, se entregara un ejemplar a la persona servidora publica y otro ejemplar sera
resguardado por dicha unidad de responsabilidades administrativas, para su debido archivo
en fisico y electrénico, asi como para los finesinstitucionales que sean necesarios.

Organo Interno de Control
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION PATRIMONIAL
Y DE INTERESES CONFORME A SU NIVEL

Décima. En el presente capitulo se establecen los criterios para la presentacion de las
declaraciones patrimoniales y de intereses, respecto de la informacion que sera presentada
en atencion a la relacion laboral de la persona servidora publica con el Instituto para la
Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y
Periodistas, con el objeto de mantener un manejo util y eficiente de la informacion.

Decimoprimera. Presentaran declaracién patrimonial y de intereses en su modalidad
“completa”, aquellas personas servidoras publicas a quienes se les asigné el nivel de mando
medio o superior, mismas que se encuentran especificadas en el anexo I.

Decimosegunda. Aquellas personas servidoras publicas a quienes se les asigné el nivel de
personal operativo, mismas que también se encuentran especificadas en el anexo |,
presentaran la declaracién patrimonial en su modalidad “simplificada”, la cual reportara los
siguientes rubros:

1. Datos generales.
Domicilio de la persona servidora publica Declarante.
Datos curriculares.
Datos del empleo, cargo o comision.
Experiencia laboral.
Ingresos netos del Declarante.
. ¢ Te desempefaste como servidor pubico el afio inmediato anterior? (sélo en declaracion
de inicio y conclusion).

NookowN

La declaracion de intereses debera ser reportada en todos sus apartados por todas las
personas servidoras publicas del Instituto para la Proteccion de Personas Defensoras de
Derechos Humanos y Periodistas.

CAPITULO TERCERO
DEL LLENADO DE LAS DECLARACIONES

Decimotercera. Generalidades sobre el llenado.

El presente capitulo tiene por objeto establecer los lineamientos que deben tomar en cuenta
las personas servidoras publicas para el llenado de las Declaraciones.

El Organo Interno de Control del Instituto para la Proteccion de Personas Defensoras de
Derechos Humanos y Periodistas, establecera los mecanismos de difusion, capacitacion,
asesoria y apoyo para que las personas servidoras publicas conozcan los presentes
lineamientos.

Decimocuarta. Documentacion sugerida para el llenado de la declaracién.
Para agilizar el llenado de la declaracion es conveniente que se disponga de la siguiente
documentacion, entre otra, sin que sea necesaria su entrega:

Organo Interno de Control
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a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
D)

m)

Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) emitida por la Secretaria de
Gobernacion.

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)emitido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

Acta de matrimonio.

Comprobante de domicilio.

Curriculum vitae.

Recibo de némina, nombramiento y/o declaracién fiscal.

Escrituras publicas y/o contratos de bienes inmuebles.

Factura de vehiculos y bienes muebles.

Contratos y estados de cuenta bancarios.

Contratos y estados de cuenta de gravamenes y adeudos.

Comprobante de percepcion de sueldo o de otro tipo de ingreso.

Actas constitutivas de sociedades y asociaciones.

Cualquier otro documento necesario para las Declaraciones.

Decimoquinta. De las secciones del formato de la declaracion.

I. Declaracion de Situacion Patrimonial.

Datos generales.

Domicilio de la persona servidora publica Declarante.

Datos curriculares de la persona servidora publica Declarante.

Datos del empleo, cargo o comisién.

Experiencia laboral.

Datos de la pareja.

Datos del dependiente econémico.

Ingresos netos de la persona servidora publica Declarante, pareja y/o

dependientes econémicos.

9. ¢Te desempefiaste como persona servidora publica el afio inmediato
anterior? (s6lo declaracién de inicio y conclusion).

10. Bienes inmuebles.

11.  Vehiculos.

12. Bienes muebles.

13. Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos.

14. Adeudos/pasivos.

15. Préstamo o comodato por terceros.

© N gk whRE

Il. Declaracion de intereses.

Participacién en empresas, sociedades o asociaciones.
¢ Participa en alguna de estas instituciones?

Apoyos o beneficios puablicos.

Representacion.

Clientes principales.

Beneficios privados.

Fideicomisos

No gk whRE

Decimosexta. Declaracion de situacion patrimonial.

I. Datos generales.

1. Nombre(s), primer y segundo apellidos. Escribir el nombre o los nombres
completos, asi como los apellidos completos, sin abreviaturas, sin acentos,

Organo Interno de Control
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

ni signos especiales. Si sélo tiene un apellido debera colocarse en el espacio
del primer apellido y dejar el espacio del segundo apellido en blanco.

2. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Escribir los dieciocho
caracteres como la emitié la Secretaria de Gobernaciéon. En caso de no
contar con ella, podra consultarla en la pagina de la Secretaria de
Gobernacion, en el apartado de Tramites.

3. Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y homoclave. Escribir los diez
caracteres bésicos en el primer apartado y los tres caracteres de la
homoclave en el segundo apartado, como lo emitié el SAT. En caso de no
contar con é€l, podré solicitarlo en la oficina del SAT que le corresponda.

4. Correo electrénico institucional. Escribir la direccion de correo electrénico
gue le haya sido asignada por el Instituto para la Protecciébn de Personas
Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas.

5. Correo electrénico personal/alterno. Escribir la direccibn de correo
electrénico que la persona servidora publica Declarante haya generado para
uso personal. En caso de no contar con él, debera generar una cuenta.

6. NuUumero telefénico de casa. Escribir el nimero telefénico de su domicilio,
incluir lada.

7. Numero celular personal. Escribir los diez digitos de su namero celular.

8. Situacion personal/estado civil. Es la condicion de la persona servidora
publica Declarante en funcion de si tiene o no pareja, segun sus
circunstancias o situacion legal respecto a ello. La persona servidora publica
Declarante debera seleccionar una de las siguientes opciones: soltero (a),
casado (a), divorciado (a), viudo (a), concubina/concubinario/unién libre y
sociedad de convivencia.

9. Régimen matrimonial. En su caso, especificar: sociedad conyugal,
separacion de bienes u otro/especifique.

10. Pais de nacimiento. La persona servidora publica Declarante debera escribir
el pais donde nacio.

11. Nacionalidad. La persona servidora publica Declarante debera escribir su
nacionalidad.

12. ¢Te desempefiaste como servidor publico el afio inmediato anterior?
Elegir si 0 no. (s6lo declaracién de inicio y conclusién).

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

II. Domicilio de la personaservidora publica Declarante.
Proporcionar los datos relativos al lugar en el que reside actualmente (México o el extranjero).

En caso de escribir México, proporcionar los siguientes datos: calle, nimero exterior, nimero
interior (si aplica), colonia/localidad, municipio o alcaldia, entidad federativa y cédigo postal.

En caso de escribir extranjero, proporcionar los siguientes datos: calle, nUmero exterior,
namero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia, pais, codigo postal.
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

Datos curriculares de la persona servidora publica Declarante.

ESCOLARIDAD

1.

Nivel de estudios (Gltimo grado de estudios). Sefalar el nivel maximo de
estudios. La persona servidora publica Declarante debera seleccionar alguna
de las siguientes opciones: primaria, secundaria,bachillerato, carrera técnica
o comercial, licenciatura, especialidad, maestria o doctorado.

Institucion educativa. Escribir el nombre de la institucion o escuela donde
se realizaron los estudios.

Carrera o areade conocimiento (Si aplica). Escribir el nombre de la carrera
o0 de los estudios realizados.

Estatus. Seleccionar si se encuentra cursando los estudios, finalizado o
trunco.

Documento obtenido. Seleccionar la opcién que corresponda: boleta,
certificado, constancia o titulo.

Fecha de obtencién del documento. Escribir la fecha que indica el
documento obtenido, en formato dd/mm/aaaa.

Lugar donde se ubica la institucion educativa. Seleccionar si se ubica en
México o en el extranjero.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

IV. Datos del empleo, cargo o comision.

Para la declaracion de inicio, reportar los datos del empleo, cargo o comision que inicie.
Para la declaracion de modificacion, debera reportar el empleo, cargo o comision

actual.

Para la declaracion de conclusién, reportar los datos del empleo, cargo o comisién que

concluya.

1.

5.

Nivel/orden de gobierno. Sefalar el orden de gobierno en el que se
encuentra: “Estatal’.

Ambito publico. Sefalar la naturaleza juridica al que pertenece: “Organo
Auténomo”.

Nombre del Ente Pablico. Escribir “Instituto para la Proteccion de Personas
Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas”, a la cual se encuentra
adscrita la plaza.

Area de adscripcion. Especificar el nombre de la Unidad Administrativa u
homéloga superior inmediata de su adscripcion, (Superior jerarquico), para
el llenado de este dato revisar el anexo |I.

Empleo, cargo o comisién. Sefalar el nombre del empleo, cargo o comision
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

gue aparece en su recibo de némina, nombramiento, contrato u oficio de
comision, para el llenado de este dato revisar el anexo |.

6. ¢Esta contratado por honorarios? Indicar “Si o No”.

[T

7. Nivel del empleo, cargo o comision. Sefalar “operativo”, “Mandos Medios
0 Superiores”, seguln corresponda.

8. Especifique funcion principal. Sefalar cuél es la funcion o actividad
principal que desempefia en su empleo, cargo o comision, para el llenado de
este dato revisar el anexo I.

9. Fecha de toma de posesidn/conclusion del empleo, cargo o comision.
Sefalar la fecha en que inicié/concluydé el encargo. Esta debera coincidir con
la que se haya dado de alta/baja por parte de la Coordinaciébn General
Administrativa, ya que dicha fecha es la que se toma en cuenta para
contabilizar los sesenta dias que prevé la Ley para cumplir con la
presentacion de declaracion de inicio/conclusién, en formato dd/mm/aaaa.

10. Teléfono de oficina y extension. Proporcionar el teléfono laboral y
extensién segun corresponda.

11. Domicilio del empleo, cargo o comisién.

Proporcionar los datos relativos al lugar en el que labora actualmente: calle,
namero exterior, numero interior (si aplica), localidad o colonia, municipio o
alcaldia, entidad federativa y cédigo postal, para el llenado de este dato
revisar el anexo Il

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado.

Asimismo, en caso de tener otro u otros empleos, cargos o comisiones de manera simultdnea
al reportado se debera mencionar, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

V. Experiencia Laboral.
Proporcionar informacion correspondiente a los Gltimos cinco empleos de experiencia laboral.
Se llenara la informacién relativa a todos los encargos, empleos o comisiones publicos o
privados que haya tenido.

EMPLEO, CARGO O COMISION/PUESTO.

1. Ambito/sector en el que laboraste. Sefalar si el empleo que reporta corresponde al sector
publico, privado u otro. En caso de seleccionar la opcidn otro, debera especificar el sector en
el que labord, precisarlo en el apartado aclaraciones/observaciones.

A. Sector publico.

a) Nivel/orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno en el que se
encuentra: federal, estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico. Sefalar la naturaleza juridica al que pertenece: ejecutivo,
legislativo, judicial u 6rgano auténomo.
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c)

d)

e)

f)

9)

h)

i)

Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Nombre del Ente Pablico. Sefalar el ente publico al cual se encontré
adscrita la plaza.

Area de adscripcion. Especificar el nombre de la Unidad Administrativa u
homologa superior inmediata en la que estuvo adscrito (Superior jerarquico).

Empleo, cargo o comision. Sefalar el nombre del empleo, cargo o comision
gue se establecio en su recibo de nédmina, nombramiento, contrato u oficio
de comision.

Especifique funcion principal. Sefialar cual es la funcién o actividad
principal que desempefio.

Fecha de ingreso. Sefialar la fecha en que inici6 el empleo, cargo o
comision,en formato dd/mm/aaaa.

Fecha de egreso. Sefialar la fecha en que concluyé empleo, cargo o
comision, en formato dd/mm/aaaa.

Lugar donde se ubica. Sefialar en México o en el extranjero.

B. Sector privado/otro.

a)

b)
c)

h)

Nombre de la empresa, sociedad o asociacion. Proporcionar el nombre
de la empresa, sociedad o asociacion en la que laboro.

RFC. Proporcionar los 12 digitos de la empresa en que laboré.
Area. Proporcionar el nombre del area en la cual estaba adsctito ().
Puesto. Proporcionar el nombre del puesto que desempefd.

Sector al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la empresa,
sociedad o asociacion. En caso de sefialar otros, precisarlo en el apartado
aclaraciones/observaciones.

Fechadeingreso al empleo. Sefalar la fecha en que inici6 el empleo, cargo
0 comision, en formato dd/mm/aaaa.

Fecha de egreso. Sefialar la fecha en que concluyé el empleo, cargo o
comision, en formato dd/mm/aaaa.

Lugar donde se ubica. Sefialar en México o en el extranjero.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

VI. Datos de la pareja.

Proporcionar los datos del conyuge, concubina/concubinario, con quien tenga una relacion de
sociedad de convivencia o cualquier otro similar a los anteriores.

Para llenar este rubro es necesario tener a la vista acta de nacimiento del conyuge o pareja,
concubina/concubinario o sociedad de convivencia o cualquier otro documento donde se
incluya la informacién.

1. Nombre(s), primer y segundo apellidos. Escribir el nombre o los nombres
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Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

completos, asi como los apellidos completos, sin abreviaturas, sin acentos, ni
signos especiales. Si se tiene un sélo apellido deberé colocarse en el espacio del
primer apellido y dejar el espacio del segundo apellido en blanco.

2.  Fecha de nacimiento. Sefialar la fecha de nacimiento de la pareja en formato
dd/mm/aaaa.

3. Registro Federal de Contribuyentes (RFC). Escribir los diez caracteres basicos
con los tres caracteres de la homoclave.

4. Relacién con persona servidora publica Declarante. Seleccionar el tipo de
relacién entre las siguientes opciones: cényuge, concubina/concubinario/union
libre o sociedad de convivencia.

5. ¢Es ciudadano extranjero? Debera indicar si o no, segun el caso.

6. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP). Escribir los dieciocho
caracteres como la emitié la Secretaria de Gobernacién. En caso de no contar
con ella, podra consultarla en la pagina de la Secretaria de Gobernacién, en el
apartado de Tramites.

7. ¢Es dependiente econdmico? Sila manutencion depende principalmente de los
ingresos de la persona servidora publica declarante, sefialara si, en contrario
sefialara “No”.

8. Habita en el domicilio de la persona servidora publica Declarante. Indicar si
0 no, la pareja vive en el domicilio de la persona servidora publica Declarante.

9. Lugar donde reside. En caso de que la pareja, no viva en el domicilio de la
persona servidora publica Declarante, indicar si vive en México, en el extranjero
0 si se desconoce.

10. Domicilio de la pareja. Seleccionar México, proporcionar los siguientes datos:
calle, nimero exterior, nimero interior (si aplica), colonia o localidad, municipio o
alcaldia, entidad federativa y codigo postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos: calle,
namero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia,
pais y codigo postal.

11. Actividad laboral. Indicar si el cényuge, concubina/concubinario o sociedad de
convivencia, se encuentra trabajando actualmente, seleccionando alguno de los
siguientes campos: privado, publico, otro (especificar) o ninguno, en caso de
seleccionar la opcién otro, precisarlo en el apartado aclaraciones/observaciones.

A. Sector publico.

a) Nivel/orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno en el que se
encuentra: federal, estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico. Sefalar la naturaleza juridica al que pertenece: ejecutivo,
legislativo, judicial u 6rgano auténomo.

c) Nombre del Ente Publico. Sefalar el ente publico al cual se encuentra
adscrita la plaza.

d) Area de adscripcion. Especificar el nombre de la Unidad Administrativa u
homdloga superior inmediata en la que esté adscrito. (Superior jerarquico).
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e)

f)

9)

h)

Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Empleo, cargo o comision. Sefialar el nombre del empleo, cargo o comision
gue se establece en su recibo de ndmina, nombramiento, contrato u oficio de
comision.

Especifique funcion principal. Sefialar cual es la funcién o actividad
principal que desempefa su pareja.

Salario mensual neto. Debera especificar el monto mensual neto, sin
centavos, que percibe el conyuge o pareja.

Fechadeingreso al empleo. Sefalar la fecha en que inici6 el empleo, cargo
0 comision, en formato dd/mm/aaaa.

Sector privado/otro.

a)

b)

c)

e)

9)

Nombre de la empresa, sociedad o asociacién. Proporcionar el nombre
de la empresa, sociedad o asociacién en la que labora.

Empleo, cargo o comisién. Proporcionar el nombre del puesto que
desempenia.

RFC. Proporcionar los 12 digitos de la empresa en que labora su cényuge,
concubina/concubinario o sociedad de convivencia.

Fecha de ingreso al empleo. Sefalar la fecha en que inicié en el empleo,
cargo o comision, en formato dd/mm/aaaa.

Sector al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la empresa,
sociedad o asociacion. En caso de sefialar otros, especifique, en caso de
seleccionar la  opcién otro, precisarlo en el apartado
aclaraciones/observaciones.

Salario mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que
percibe la pareja.

¢Es proveedor o contratista del gobierno? Sefialar si o no, la pareja vende
o presta algun servicio al gobierno.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

VII. Datos del dependiente econémico.

Proporcionar los datos de los dependientes econdémicos, que son agquellas personas,
familiares o0 no, cuya manutencién depende principalmente de los ingresos de la persona
servidora publica Declarante.

Llenar toda la informacién por cada una de las personas que dependan econémicamente de
la persona servidora publica Declarante.

1.

Nombre(s), primer y segundo apellidos. Escribir el nombre o los nombres
completos, asi como los apellidos completos, sin abreviaturas, sin acentos, ni
signos especiales. Si se tiene un solo apellido deber& colocarse en el espacio del
primer apellido y dejar el espacio del segundo apellido en blanco.

Fecha de nacimiento. Sefialar la fecha de nacimiento del dependiente
economico en el formato dd/mm/aaaa.

Organo Interno de Control

Pagina 16 de 44



Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

3. Registro Federal de Contribuyentes (RFC). Escribir los diez caracteres basicos
con los tres caracteres de la homoclave.

4. Parentesco orelacion con personaservidora publica Declarante. Seleccionar
el parentesco o tipo de relacion con la persona servidora publica Declarante.

5. ¢Es ciudadano extranjero? Debera indicar si o no, segun el caso.

6. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Escribir los dieciocho
caracteres como la emitié la Secretaria de Gobernaciéon. En caso de no contar
con ella, podra consultarla en la pagina de la Secretaria de Gobernacion, en el
apartado de Tramites.

7. Habita en el domicilio de la persona servidora publica Declarante. Indicar si
o no, el dependiente econémico vive en el domicilio de la persona servidora
publica Declarante.

8. Lugar donde reside. En caso de que el dependiente econdmico, no viva en el
domicilio de la persona servidora publica Declarante, indicar si vive en México, en
el extranjero o si se desconoce.

9. Domicilio del dependiente econdémico. En caso de seleccionar México,
proporcionar los siguientes datos: calle, nUmero exterior, niUmero interior (si
aplica), colonia o localidad, municipio o alcaldia, entidad federativa y codigo
postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos: calle,
namero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia,
pais y codigo postal.

10. Actividad laboral. Indicar si la persona dependiente econémico, se encuentra
trabajando actualmente, seleccionando alguno de los siguientes campos: privado,
publico, otro (especificar) o ninguno.

A. Sector publico.

a) Nivel/Orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno en el que se
encuentra: federal, estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico. Sefialar la naturaleza juridica al que pertenece: ejecutivo,
legislativo, judicial u 6rgano auténomo.

c) Nombre del Ente Publico. Sefialar el Ente Publico al cual se encuentra
adscrita la plaza.

d) Area de adscripcion. Especificar el nombre de la Unidad Administrativa u
homologa superior inmediata en la que esta adscrito. (Superior jerarquico).

e) Empleo, cargo o comisién. Sefialar el nombre del empleo, cargo o comisién
gue se establece en su recibo de ndmina, nombramiento, contrato u oficio de
comision.

f)  Especifique funcion principal. Sefialar cual es la funcibn o actividad
principal que desempefia su dependiente econémico.

g) Salario mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que
percibe el dependiente econémico.

h) Fechadeingreso al empleo. Sefialar la fecha en que inicié el empleo, cargo
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Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

0 comisién, en formato dd/mm/aaaa.
B. Sector privado/otro.

a) Nombre de la empresa, sociedad o asociacion. Proporcionar el nombre
de la empresa, sociedad o asociacion en la que labora.

b) Empleo o cargo. Proporcionar el nombre del puesto que desempefia.

c) RFCdelaempresa. Proporcionar los 12 digitos de la empresa en que labora
el dependiente econémico.

d) Fechadeingreso al empleo. Sefialar la fecha en que inicié empleo, cargo
0 comision, en formato dd/mm/aaaa.

e) Sector al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la empresa,
sociedad o asociacion. En caso de sefialar otros, especifique, en caso de
seleccionar la  opcion otro, precisarlo en el apartado
aclaraciones/observaciones.

f)  Salario mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que
percibe la persona dependiente econémico.

g) ¢Es proveedor o contratista del gobierno? Sefalar si 0 no, la persona
dependiente econémico vende o presta algun servicio al gobierno.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

VIII. Ingresos netos de la persona servidora publica Declarante, pareja y/o dependientes
econdémicos.

» Para la declaracion de inicio los ingresos a reportar son mensuales.

= Para la declaracién de modificacién los ingresos a reportar son los del afio inmediato
anterior. (Del 01 de enero al 31 de diciembre del afio inmediato anterior).

= Para la declaracion de conclusion los ingresos a reportar son los que recibié durante
el afio hasta la fecha de la conclusién del empleo, cargo o comision.

Es necesario capturar cantidades después de impuestos, sin comas, sin puntos, sin centavos
y sin ceros a la izquierda.

1. Remuneracién neta de la persona servidora publica Declarante por su cargo
publico (por concepto de sueldos, honorarios, compensaciones, bonos y
otras prestaciones) (Cantidades netas después de impuestos). Es el ingreso
neto que recibe la persona servidora publica Declarante incluyendo bonos,
compensaciones u otras prestaciones, se manifestara la cantidad que se
encuentra en su recibo de némina.

Si se trata de declaracién de modificacién debera reportar el monto recibido por
aguinaldo.

2. Otros ingresos de la persona servidora publica Declarante. Sumatoria del
numeral I.1 al 1.5

a) Por actividad industrial, comercial y/o empresarial (después de
impuestos). Sefalar el monto neto por alguna o algunas de las actividades
descritas.
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Nombre o razdon social. Proporcionar el nombre, razon social o
denominacién del negocio, en el cual se lleva a cabo la actividad o alguna
de las actividades antes mencionadas por la cual se genera el ingreso.

Tipo de negocio. Sefialar el tipo de negocio por el cual obtuvo el ingreso.

b) Por actividad financiera (rendimientos o ganancias) (después de
impuestos). Sefalar el monto neto, de los rendimientos o ganancias que en
Su caso se hayan generado por su actividad financiera.

Tipo de instrumento que generd el rendimiento o ganancia. Debera
seleccionar el instrumento que generd el rendimiento o ganancia de las
siguientes opciones: capital, fondos de inversion, organizaciones privadas,
seguro de separacion individualizado, valores bursétiles, bonos y/u otros
(especifique).

c) Por servicios profesionales, consejos, consultorias y/o asesorias
(después de impuestos). Sefalar el monto neto, que obtenga derivado de
servicios profesionales distintos al empleo, cargo o comisiéon que
desempefie, por su participacion en consejos 0 consultorias, y/o por
asesorias que le generen alguna remuneracion econémica.

Tipo de servicio prestado. Indicar el tipo de servicio que otorga, el tipo de
participacion en los consejos o consultorias, asi como el tipo de asesorias que
llevé a cabo.

d) Por enajenaciéon de bienes (después de impuestos). Sefialar el monto
neto que obtenga por la venta de bienes. Este rubro solo sera llenado en la
declaracién de modificacion y conclusion.

Tipo de bien enajenado. Seleccionar el tipo de bien vendido, mueble,
inmueble o vehiculo.

Esta informacion s6lo deberé ser llenada en las declaraciones de modificacion
y conclusién.

e) Otros ingresos no considerados a los anteriores (después de
impuestos). Sefalar el monto neto, de algun otro ingreso que no esté
considerado en los numerales que anteceden.

Especificar tipo de ingreso. Indicar si el ingreso derivd de arrendamiento,
regalia, sorteos, concursos, donaciones, seguro de vida o algin otro concepto
distinto no considerado en los rubros anteriores.

3. Ingreso anual neto de la persona servidora publica Declarante. Sumatoria de
los numerales | y II.

4. Ingreso neto de la pareja y/o dependientes econémicos (después de
impuestos). Proporcionar el monto anual neto recibido por la pareja y/o
dependientes econémicos, durante el afio inmediato anterior.

5. Total de ingresos netos percibidos por la persona servidora publica
Declarante, pareja y/o dependientes econémicos. Sumatoria de los apartados
(A) ingreso anual neto de la persona servidora publica declarante y (B) ingreso
anual neto de la pareja y/o dependientes econémicos (después de impuestos).
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Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

IX. ¢ Te desempefiaste como persona servidora publica en el afio inmediato anterior?

Unicamente

aplica para la declaracién de inicio y conclusion y no para la de modificacién, en

razén de que esta Ultima refiere la situacion del afio inmediato anterior.

En el caso de que la persona servidora publica Declarante sefiale si, proporcionara la siguiente

informacion.
1.

Fecha de inicio. Sefalar la fecha en que ingres6 al cargo en formato
dd/mm/aaaa.

Fecha de conclusion. Sefialar la fecha en que concluyé el encargo en formato
dd/mm/aaaa.

Remuneracién neta de la persona servidora publica Declarante, recibida
durante el tiempo en el que se desempefidé como servidor publico en el afio
inmediato  anterior. (Por conceptos de sueldos, honorarios,
compensaciones, bonos, aguinaldos y otras prestaciones). (Cantidades
netas después de impuestos). Declarar el monto neto que obtuvo durante el
tiempo que se desempefid como servidor publico el afio inmediato anterior. Este
monto debera incluir sueldo, honorarios, compensaciones, bonos, aguinaldos y
otras prestaciones.

Otros ingresos de la personaservidora publica Declarante recibidos durante
el aflo inmediato anterior. Sumatoria del numeral 1.1 al 1.5

a) Por actividad industrial, comercial y/o empresarial (después de
impuestos). Sefalar el monto neto recibido durante el afio inmediato
anterior, por alguna o algunas de las actividades descritas.

Nombre o razbon social. Proporcionar el nombre, razén social o
denominacion del negocio, en el cual se lleva a cabo la actividad o alguna
de las actividades antes mencionadas por la cual se genero el ingreso.

Tipo de negocio. Sefialar el tipo de negocio por el cual obtuvo el ingreso.

b) Por actividad financiera (rendimientos o ganancias) (después de
impuestos). Sefalar el monto neto recibido durante el afio inmediato
anterior, de los rendimientos 0 ganancias que en su caso se hayan generado
por su actividad financiera.

Tipo de instrumento que genero6 el rendimiento o ganancia. Seleccionar
el instrumento que generd el rendimiento o ganancia de las siguientes
opciones: capital, fondos de inversion, organizaciones privadas, seguro de
separacion individualizado, valores bursatiles, bonos y/u otros, en caso de
seleccionar  ésta  Ultima  precisarlo en el apartado de
aclaraciones/observaciones.

c) Por servicios profesionales, consejos, consultorias y/o asesorias
(después de impuestos). Sefalar el monto neto recibido durante el afio
inmediato anterior, que obtuvo derivado de servicios profesionales distintos
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Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

al empleo, cargo o comisibn que desempefie, por su participacion en
consejos 0 consultorias, y/o por asesorias que le generen alguna
remuneracion econémica.

Tipo de servicio prestado. Indicar el tipo de servicio que presto, el tipo de
participacidén en los consejos o0 consultorias, asi como el tipo de asesorias
gue llevo a cabo.

d) Por enajenacién de bienes (después de impuestos). Proporcionar el
monto neto recibido durante el afio inmediato anterior, por la venta de algin
bien inmueble, vehiculo y/o mueble.

Tipo de bien enajenado. Sefialar el tipo de bien vendido inmueble, vehiculo
0 mueble.

e) Otros ingresos no considerados a los anteriores (después de
impuestos). Sefalar el monto neto recibido durante el afio inmediato
anterior, por algin otro ingreso que no esté considerado en los numerales
gue anteceden.

Especificar tipo de ingreso. Indicar si el ingreso derivé de arrendamiento,
regalia, sorteo, concurso, donacion, seguro de vida o alguno distinto no
considerado en los rubros anteriores.

Ingreso neto de la persona servidora publica Declarante recibido durante el
aflo inmediato anterior.
Sumatoria del numeral 1 y Il

Ingreso neto de la pareja y/o dependientes econémicos recibidos durante el
aflo inmediato anterior (después de impuestos). Proporcionar el monto o los
montos recibidos por la pareja y/o dependientes econdmicos, durante el afo
inmediato anterior.

Total de ingresos netos percibidos por la persona servidora publica
Declarante, pareja y/o dependientes econémicos el afio inmediato anterior.
Sumatoria de los apartados (A) ingreso anual neto de la persona servidora publica
declarante y (B) ingreso anual neto de la pareja y/o dependientes econdémicos
(después de impuestos).

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

X. Bienesinmuebles.

Reportar aquellos bienes que conforme a la normatividad aplicable se consideran
inmuebles.

Para la declaracién de inicio reportar la situacion de los bienes inmuebles a la fecha
de ingreso al empleo, cargo o comision.

Para la declaracion de modificacion reportar la situacion de los bienes inmuebles del
afno inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de los bienes inmuebles a la
fecha de conclusién del empleo, cargo o comision.
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BIENES DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DECLARANTE, PAREJA Y/O
DEPENDIENTES ECONOMICOS.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Tipo de inmueble. Seleccionar el tipo de bien inmueble que se declara: casa,
departamento, edificio, local comercial, bodega, palco, rancho, terreno y otro,
especifique, en caso de seleccionar la opcion otro, precisarlo en el apartado de
aclaraciones/observaciones.

Titular del inmueble. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica
0 persona moral.

Nombre del tercero o terceros. En caso de copropiedad, escribir el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos
ni signos especiales. Si se trata de persona moral deberd proporcionar la
denominacién o razén social de la institucién tal y como se encuentra en el
documento con el que se acredita la adquisicion.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En el caso de
personas morales establecer los doce digitos (se refiere al RFC de un tercero).

Porcentaje de propiedad de la persona servidora publica Declarante
conforme a escrituracién o contrato. En caso de que la persona servidora
publica Declarante sea el Unico duefio deberé poner el cien por ciento, de no ser
asi sefalara el porcentaje que le corresponda, de acuerdo a la escritura o
contrato.

Superficie del terreno. Sefalar en metros cuadrados la superficie total del
terreno.

Superficie de construccién. Sefialar en metros cuadrados la superficie total de
construccion.

Forma de adquisicién. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

Forma de pago. Seleccionar la forma en que realizé el pago para adquirir el
inmueble, en caso de que no haya pagado por el mismo, indicara no aplica.

Transmisor de la propiedad. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

Nombre o razén social del transmisor de la propiedad. Escribir el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos
ni signos especiales. Si se trata de persona moral deberd proporcionar la
denominacién o razén social de la institucion tal y como se encuentra en el
documento con el que se acredita la adquisicion.

RFC. En caso de personas fisicas sefialar los trece digitos. En caso de personas
morales establecer los doce digitos.

Relacion del transmisor de la propiedad con el titular. Seleccionar alguna de
las opciones del catalogo y en caso de seleccionar otro especificar en el apartado
de aclaraciones/observaciones.

Valor de adquisicién. Proporcionar el monto de adquisicion, conforme al
documento con el que se acredita la compra del bien inmueble.

El valor de adquisicién del inmueble es conforme a: Seleccionar si fue

Organo Interno de Control

Pagina 22 de 44



Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

conforme a escritura publica, conforme a sentencia o contrato.
17. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al valor de adquisicién.

18. Fecha de adquisicion del inmueble. Sefalar la fecha de adquisicion del
inmueble, conforme al documento con el que se acredita la propiedad en formato
dd/mm/aaaa.

19. Datos del registro publico de la propiedad, folio real u otro dato que permita
su identificacion. Sefialar el nimero de escritura publica, folio real o cualquier
dato que lo identifique.

20. Ubicacién del inmueble. Proporcionar los datos relativos al lugar donde se ubica
el inmueble declarado. Seleccionando si es en México o en el extranjero.

En caso de seleccionar México, proporcionar los siguientes datos: calle, nUmero
exterior, niumero interior (si aplica), colonia o localidad, municipio o alcaldia,
entidad federativa y codigo postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes datos: calle,
namero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/localidad, estado o provincia,
pais, cédigo postal.

21. En caso de baja del inmueble incluir motivo. Elegir la razon por la cual se da
de baja: venta, donacidn, siniestro u otro. Especifiqgue en el apartado de
aclaraciones/observaciones en caso de haber seleccionado ésta ultima.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

Xl. Vehiculos.

Para la declaracién de inicio reportar la situacion de los vehiculos a la fecha de ingreso
al empleo, cargo o comision.

Para la declaracién de modificacién reportar la situacién de los vehiculos del afio
inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de los vehiculos a la fecha de
conclusién del empleo, cargo o comision.

BIENES DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DECLARANTE, PAREJA Y/O
DEPENDIENTES ECONOMICOS.

1. Tipo de vehiculo. Seleccionar el tipo de vehiculo del Ilistado:
automovil/motocicleta, aeronave, barcolyate, otro, especifique, en caso de
seleccionar la  opcibn  otro, precisarlo en el apartado de
aclaraciones/observaciones.

2. Titular del vehiculo. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

3. Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica
0 persona moral.
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10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

Nombre del tercero o terceros. En caso de copropiedad, escribir el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos
ni signos especiales. Si se trata de persona moral deberd proporcionar la
denominaciéon o razén social de la institucion tal y como se encuentra en el
documento con el que se acredita la adquisicion.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos (corresponde al RFC del tercero).

Transmisor de la propiedad. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

Nombre o razén social del transmisor. Escribir el nombre o nombres
completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos
especiales. Si se trata de persona moral debera proporcionar la denominacion o
razon social de la institucion tal y como se encuentra en el documento con el que
se acredita la adquisicion.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos.

Relacion del transmisor del vehiculo con el titular. Elegir del catdlogo qué
relacion tiene el titular del vehiculo con el transmisor.

Marca. Escribir la marca del vehiculo.

Modelo. Sefalar el modelo del vehiculo, de acuerdo a la marca. (Ejemplo marca
Volkswagen, modelo Jetta).

Afo. Indicar el afio del vehiculo.

Numero de serie o registro. Proporcionar el nUmero de serie o registro que
aparece en la factura y/o en su caso, tarjeta de circulacion.

Donde se encuentra registrado. Indicar si se encuentra registrado en México o
en el extranjero. Sefalando la entidad federativa o pais segun corresponda.

Forma de adquisicién. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

Forma de pago. Seleccionar la forma en que realiz6 el pago para adquirir el
vehiculo, en caso de que no haya pagado por el mismo, indicara no aplica.

Valor de adquisicion del vehiculo. Proporcionar el monto de adquisicion,
conforme al documento con el que se acredita la propiedad.

Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al valor de adquisicion.

Fecha de adquisicion del vehiculo. Sefialar la fecha de adquisicion del
vehiculo, conforme al documento con el que se acredita la propiedad en formato
dd/mm/aaaa.

En caso de baja del vehiculo incluir motivo. Elegir la razén por la cual se da
de baja: venta, donacién, siniestro, otro. Especifique este Ultimo en el apartado
de aclaraciones/observaciones.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.
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Xll. Bienes muebles.

= Para la declaracion de inicio reportar la situacion de los bienes muebles a la fecha de
ingreso al empleo, cargo o comision.

= Para la declaracion de modificacion reportar la situacion de los bienes muebles del afio
inmediato anterior.

= Parala declaracion de conclusion reportar la situacion de los bienes muebles a la fecha
de conclusion del empleo, cargo o comision.

Se refiere a la informacion que la persona servidora publica Declarante reportaré sobre
bienes que conforme a la normatividad aplicable se consideran muebles, que por su
naturaleza de manera individual o en conjunto representan una parte considerable del
patrimonio de la persona servidora publica de acuerdo con su situacion
socioecondmica y que para efectos de referencia el monto de su valor comercial sea
mayor a 1,200 Unidades de Medida y Actualizacion —UMA-, por lo que se refiere al
conjunto de menaje. En el caso de los demas bienes dicho valor sera en lo individual.

BIENES DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DECLARANTE, PAREJA Y/O
DEPENDIENTES ECONOMICOS.

1.

10.

11.

Titular del bien. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo. En caso de
sefalar copropiedad deberé indicar el nombre del tercero o terceros.

Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica
0 persona moral.

Nombre del tercero o terceros. En caso de sefalar copropiedad, escribir el
nombre o nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y
sin acentos ni signos especiales. Si se trata de persona moral debera
proporcionar la denominaciéon o razén social de la institucién tal y como se
encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos (se refiere al RFC de un tercero).

Tipo del bien. Seleccionar de la lista: menaje de casa (muebles y accesorios de
casa), aparatos electrénicos y electrodomésticos, joyas, colecciones, obras de
arte 'y otros, especifigue este Ultimo en el apartado de
aclaraciones/observaciones.

Transmisor de la propiedad. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

Nombre o razén social del transmisor. Escribir el nombre o nombres
completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos
especiales, como se encuentra en el documento con el que se acredita la
propiedad.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos.

Relacion del transmisor del mueble con el titular. Elegir del catalogo qué
relacion tiene el titular del mueble con el transmisor.

Descripcién general del bien. Referir brevemente el bien reportado.

Forma de adquisicion. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.
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12. Formade pago. Seleccionar la forma en que realiz6 el pago para adquirir el bien
mueble, en caso de que no haya pagado por el mismo, indicard no aplica.

13. Valor de adquisicion del mueble. Proporcionar el monto de adquisicion.
14. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al valor de adquisicion.

15. Fecha de adquisicion. Sefalar la fecha de adquisicion del mueble en formato
dd/mm/aaaa.

16. En caso de baja del mueble incluir motivo. Elegir la razon por la cual se da de
baja: venta, donacion, siniestro, otro. Especifique éste Ultimo en el apartado de
aclaraciones/observaciones.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

XIIl. Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos.

Para la declaracion de inicio reportar la situacién de las inversiones, cuentas bancarias y otro
tipo de valores a la fecha de ingreso al empleo, cargo o comision.

Para la declaracién de modificacién reportar la situacion de las inversiones, cuentas bancarias
y otro tipo de valores del afio inmediato anterior.

Para la declaracién de conclusion reportar la situacién de las inversiones, cuentas bancarias
y otro tipo de valores a la fecha de conclusién del empleo, cargo o comision.

La persona servidora publica Declarante reportara toda la informacion relacionada con sus
inversiones, cuentas bancarias o algun otro tipo de valor que forme parte de sus activos.

INVERSIONES, CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE VALORES/ACTIVOS DE LA
PERSONA SERVIDORA PUBLICA DECLARANTE, PAREJA Y/O DEPENDIENTES
ECONOMICOS.

1. Tipo de inversion/activo. Elegir del catalogo la inversién, la cuenta o el valor a
reportar, dependiendo la eleccion debera sefalar nUmero de cuenta, nimero de
contrato o numero de pdliza.

a) Bancaria. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones:
cuenta de némina, cuenta de ahorro, cuenta de cheques,
cuenta maestra, cuenta eje y depésito a plazos.

b) Fondos de inversion. Seleccionar cualquiera de las
siguientes opciones: sociedades de inversion, inversiones
financieras en el extranjero.

c) Organizaciones privadas y/o mercantiles. Seleccionar
cualquiera de las siguientes opciones: acciones o cajas de
ahorro.

d) Posesion de monedas y/o metales. Seleccionar cualquiera
de las siguientes opciones: centenarios, divisas, moneda
nacional, onzas troy, criptomonedas.

e) Seguros. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones:
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seguro de separacién individualizado, seguro de inversion y
seguro de vida.

f)  Valores bursatiles. Seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones: acciones y derivados, aceptaciones bancarias,
bonos gubernamentales, papel comercial.

g) Afores y otros. Seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones: afores, fideicomisos, certificados de la tesoreria,
préstamos a favor de un tercero.

Titular de la inversidn, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos.
Seleccionar alguna de las opciones del catalogo.

Tercero. En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si es persona fisica
0 persona moral.

Nombre del tercero o terceros. En caso de sefalar copropiedad, escribir el
nombre o nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y
sin acentos ni signos especiales. Si se trata de persona moral debera
proporcionar la denominaciéon o razén social de la institucién tal y como se
encuentra en el documento con el que se acredita la adquisicion.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos.

Dénde se localiza la inversion. Indicar si se encuentra en México o en el
extranjero, debiendo sefialar el pais donde se localiza.

Institucion o razén social. Sefalar el nombre de la institucion donde se
encuentran registradas las inversiones cuentas o valores.

RFC. Sefialar los doce digitos correspondientes. (Si aplica).

Numero de cuenta, contrato o péliza. Sefialar el nimero de cuenta, contrato,
péliza o cualquier dato que permita su identificacion.

Saldo. Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin centavos y
sin ceros a la izquierda.

Tipo de moneda. Debera seleccionar la moneda relativa a la cuenta.

Porcentaje de Incremento/Decremento del saldo. Porcentaje de
Aumento/Disminucién de una cantidad en comparacién con la cantidad original.
Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin fracciones y sin ceros
a la izquierda, para el llenado de este dato revisar el anexo lll.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

XIV. Adeudos/Pasivos.

Para la declaracion de inicio reportar la situacion de adeudos/pasivos a la fecha de
ingreso al empleo, cargo o comision.

Para la declaracion de modificacion reportar la situaciéon de adeudos/pasivos del afio
inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de adeudos/pasivos a la fecha
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de conclusion del empleo, cargo o comision.

La persona servidora publica Declarante reportard la informacion sobre cualquier tipo de deuda
y por cada una de ellas.

ADEUDOS/PASIVOS DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DECLARANTE, PAREJA
Y/O DEPENDIENTES ECONOMICOS.

1. Titular del adeudo. Seleccionar alguna de las opciones del catalogo. En caso de
sefialar codeudor debera indicar el nombre del tercero o terceros.

2. Tercero. En caso de ser codeudor con un tercero, seleccionar si es persona fisica
0 persona moral.

3. Nombre del tercero o terceros. En caso de sefalar codeudor, escribir el nombre
0 nombres completos, asi como apellidos completos sin abreviaturas y sin
acentos ni signos especiales. Si se trata de persona moral debera proporcionar la
denominacién o razén social de la institucién tal y como se encuentra en el
documento con el que se acredita la adquisicion.

4. RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos (se refiere al RFC de un tercero).

5. Tipo de adeudo. Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones: crédito
hipotecario, crédito automotriz, crédito personal, tarjeta de crédito bancaria,tarjeta
de crédito departamental y préstamo personal, otros, precisar estos Ultimos en el
apartado de aclaraciones/observaciones.

Se entendera por crédito personal, aguel obtenido ante una instituciéon de crédito
0 bancaria.

Se entendera por préstamo personal, aquel obtenido a través de un familiar, amigo
y/o conocido de la persona servidora publica Declarante.

6. Numero de cuenta o contrato. Sefalar el nimero de contrato, cuenta o
cualquier dato que permita su identificacién, en caso de préstamo personal se
indicara no aplica.

7. Fecha de adquisicion del adeudo/pasivo. Indicar la fecha en que adquirié el
adeudo en formato dd/mm/aaaa.

8. Monto original del adeudo/pasivo. Es necesario capturar cantidades sin comas,
sin puntos, sin centavos y sin ceros a la izquierda. EI monto a reportar sera el
inicial al adeudo.

9. Tipo de moneda. Seleccionar la moneda relativa al adeudo.

10. Saldo insoluto. Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin
centavos y sin ceros a la izquierda.

11. Porcentaje de Incremento/Decremento del saldo. Porcentaje de
Aumento/Disminucién de una cantidad en comparacion con la cantidad original.
Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin fracciones y sin ceros
a la izquierda, para el llenado de este dato revisar el anexo Il

12. Otorgante del crédito. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

13. Nombre, Institucién o razén social (si aplica). Sefialar el nombre de la
institucion donde contrajo la deuda.
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RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos.

Dénde se localiza el adeudo. Indicar si se encuentra en México o en el
extranjero, debiendo sefalar el pais donde se localiza.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

XV. Préstamo o comodato por terceros.

= Parala declaracién de inicio reportar la situacion de préstamo o comodato por terceros
a la fecha de ingreso al empleo, cargo o comision.

= Para la declaracion de modificacion reportar la situacion de préstamo o comodato por
terceros del afio inmediato anterior.

= Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de préstamo o comodato por
terceros a la fecha de conclusién del empleo, cargo o comision.

En este apartado se debera indicar si existe algun bien (inmueble, vehiculo) prestado por un
tercero y que la persona servidora publica Declarante use.

Tipo de bien. Indicar el bien que le haya sido prestado.

1.

Inmueble. Elegir alguna de las siguientes opciones: casa, departamento, edificio,
local comercial, bodega, palco, rancho, terreno, otro (especifique éste Ultimo en
el apartado de aclaraciones/observaciones).

a) Ubicacién del inmueble. Proporcionar los datos relativos al lugar
donde se ubica el inmueble declarado. Seleccionando sies en
México o en el extranjero.

En caso de seleccionar México, proporcionar los siguientes datos:
calle, nimero exterior, numero interior (si aplica), colonia o
localidad, municipio o alcaldia, entidad federativa y cédigo postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes
datos: calle, numero exterior, numero interior (si aplica),
ciudad/localidad, estado o provincia, pais, cédigo postal.

Vehiculo. Seleccionar el tipo de vehiculo del listado: automdvil/motocicleta,
aeronave, barcolyate, otro, especifique este dltimo en el apartado de
aclaraciones/observaciones.

a) Marca. Sefalar la marca del vehiculo.

b) Modelo. Sefalar el modelo del vehiculo, de acuerdo a la
marca. (Ejemplo marca Volkswagen, modelo Jetta).

c) Afo. Indicar el afio del vehiculo.

d) Numero de serie o registro. Proporcionar el nUmero de serie
0 registro que aparece en la factura y/o en su caso, tarjeta de circulacion.

e) Donde se encuentra registrado. Indicar si se encuentra
registrado en México o en el extranjero. Sefialando la entidad
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federativa o pais segun corresponda.

f)  Duefio o titular. Seleccionar si es persona fisica o persona
moral.

g) Nombredel duefio o el titular. Debera proporcionar el nombre
completo y/o razén social del propietario del bienprestado y
usado por la persona servidora publica Declarante.

h) RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece
digitos. En caso de personas morales establecer los doce
digitos.

i)  Relacion con el duefio o el titular. Indicar que tipo de relacién
existe en entre el duefio del bien prestado y la persona
servidora publica Declarante.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

Decimoséptima. Declaracion de Intereses.

= Parala declaracién de inicio reportar la situacion de cada uno de los rubros siguientes
a la fecha de ingreso al empleo, cargo o comision.

= Para la declaracion de modificacion reportar la situacién de cada uno de los rubros
siguientes del afio inmediato anterior.

= Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de cada uno de los rubros
siguientes a la fecha de conclusién del empleo, cargo o comision.

I. Participacion en empresas, sociedades, asociaciones.

La persona servidora publica Declarante deberd sefialar si tiene o no participacion en
empresas, sociedades o asociaciones, tales como socio, accionista, comisario, representante,
apoderado, colaborador, beneficiario u otro, especifique. Debera reportar hasta los Ultimos dos
afos.

1. Declarante, pareja, dependiente econdmico. Sefialar quien tiene participacion
en la empresa sociedad o asociacion.

2. Nombre de la empresa, sociedad o asociacion. Sefalar el nombre o razén
social completo de la empresa, sociedad o asociacién, tal y como aparece en el
documento legal en el que participe.

3. RFC. Proporcionar los 12 digitos del registro de la empresa, sociedad o
asociacion en la cual participa.

4. Porcentaje de participacion de acuerdo a escritura. Indicar el porcentaje de
participacion en la empresa, sociedad o asociacion.

5. Tipo de participacion. Seleccionar de la lista una de las siguientes opciones:
socio, accionista, comisario, representante, apoderado, colaborador, beneficiario
u otro, especifique éste Ultimo en el apartado de aclaraciones/observaciones.

6. ¢Reciberemuneracion por su participacién? Sefalar si o no.
7. Monto mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos, que

Organo Interno de Control
Pagina 30 de 44



Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

percibe por su participacion.

8. Lugar donde se ubica. Indicar si se encuentra en México, debiendo sefalar
entidad federativa o en el extranjero, debiendo sefialar el pais donde se localiza.

9. Sector productivo al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece la
empresa, sociedad o asociacion. En caso de sefialar otro, especifiquelo en el
apartado de aclaraciones/observaciones.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

Il. ¢ Participa en latoma de decisiones de alguna de estas instituciones?

Refiere a la condicién de pertenencia formal de la persona servidora publica Declarante a
alguna institucion y que cuente con poder de decision en ella. Debera reportar hasta los
ltimos dos afios.

1. Declarante, pareja, dependiente econdmico. Sefialar quien tiene participacion
en la empresa sociedad o asociacion.

2. Tipo de institucién. Sefalar del catalogo, alguna de las siguientes:
organizaciones de la sociedad civil, organizaciones benéficas, partidos politicos,
gremios/sindicatos, otro, especifique este dltimo en el apartado
aclaraciones/observaciones.

3. Nombre de la institucion. Proporcionar la denominacién o razén social de la
institucion, tal y como se encuentra registrada formalmente.

4.  RFC. Proporcionar los 12 digitos del registro de la institucion.

5. Puesto/rol. Indicar el cargo o funcidén que ejerce la persona servidora publica
Declarante.

6. Fechade inicio de participacion dentro de la institucion. Sefialar la fecha en
gue inicio funciones en la institucién u organizacion, en formato dd/mm/aaaa.

7. Recibe remuneracién por su participacion. Indicar si o no.
8. Monto mensual neto. Especificar el monto mensual neto, sin centavos que
percibe por su participacion.

9. Lugar donde se ubica. Indicar si se encuentra en México, debiendo sefialar
entidad federativa; o en el extranjero, debiendo sefialar el pais donde se localiza.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

Ill. Apoyos o beneficios publicos.

Es la contribucidbn monetaria o en especie que otorga un Ente Publico a la persona servidora
publica Declarante, conyuge o pareja y/o dependiente econémico. El apoyo en especie refiere
a cualquier contribucion, utilizando bienes, servicios o beneficios de naturaleza diferente al
dinero. Debera reportar hasta los ultimos dos afios.

1. Beneficiario de algun programa publico. Son las personas que reciben el
apoyo o beneficio publico. De las opciones del catélogo indicar quien o quienes
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son los beneficiarios, sefialar las veces que sean necesarias.

Nombre del programa. Proporcionar el nombre del programa por el cual recibe
el apoyo o beneficio publico.

Tipo de persona. Seleccionar “Persona Fisica o Persona Moral”.

Institucion que otorga el apoyo. Sefialar el nombre de la institucion que le esté
dando el apoyo.

Nivel u orden de gobierno. Seleccionar el orden de gobierno por medio del cual
recibe el apoyo o beneficio publico: federal, estatal o municipal/alcaldia.

Tipo de apoyo. Seleccionar del listado: subsidio (Ayuda econémica que una
persona recibe de un organismo oficial para satisfacer una necesidad
determinada), servicio (Actividad o asistencia de un Ente Publico, en favor de la
persona servidora publica Declarante), Obra (materiales o servicios a favor de la
persona servidora publica Declarante para construccion), otro, especifique éste
altimo en el apartado de aclaraciones/observaciones.

Forma de recepcién del apoyo. Sefalar si el apoyo recibido es monetario o en
especie.

Monto aproximado del apoyo mensual. Es necesario capturar cantidades sin
comas, sin puntos, sin centavos y sin ceros a la izquierda. Indicar cantidad
mensual del apoyo, si este no fuera mensual, realizar la operacién aritmética a
efecto de establecer la cantidad solicitada.

Especifique el apoyo. En caso de haber seleccionado en especie debera
describir en qué consiste el apoyo o beneficio.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

IV. Representacion.

Es cuando la persona servidora publica Declarante actia a nombre de otra persona fisica o
moral (representante) o cuando una persona actlla a nombre de la persona servidora publica
Declarante (representada). Debera reportar hasta los ultimos dos afos.

1.

Declarante, pareja, dependiente econdmico. Sefialar quien tiene la
representacion (representante o representado).

Tipo de representacion. Indicar si es representante o representado.

Fecha de inicio de la representacion. Indicar la fecha en que comenzé la
representacion en formato dd/mm/aaaa.

Representante/representado. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

Nombre o razon social del representante/representado. Indicar el nombre o
razon social completos de su representante o representado.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos del representante/representado.

Recibe remuneracién por su representacion. Indicar si o no le pagan por
representar a alguien.
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8. Monto mensual neto de su representacion. Especificar el monto mensual neto,
sin centavos, que percibe por su representacion.

9. Lugar donde se ubica. Indicar si se encuentra en México, debiendo sefialar
entidad federativa; o en el extranjero, debiendo sefialar el pais donde se localiza.

10. Sector productivo al que pertenece. Elegir el sector al que pertenece.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

V. Clientes principales.

En caso de tener alguna empresa, negocio o actividad lucrativa debera sefialar a sus clientes
principales, siempre y cuando el beneficio o ganancia directa a la persona servidora publica
Declarante supere mensualmente 250 Unidades de Medida y Actualizacion —UMA-,
refiriéndose al valor diario de ésta. Debera reportar hasta los Ultimos dos afios.

1. Realiza alguna actividad lucrativa independiente al empleo cargo o
comisioén. Seleccionar si 0 no.

Sefialar si es de la persona servidora publica Declarante, pareja o dependiente
economico.

2. Nombre de la empresa o servicio que proporciona. Sefialar nombre o razon
social completos de la empresa o en su caso el servicio que proporciona.

3. RFC. Establecer los doce digitos de la empresa. Proporcionar los digitos
completos del registro federal de contribuyentes.

4. Cliente principal. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

5. Sefiale el nombre o razén social del cliente principal. Indicar el nombre o
razon social completos del cliente principal.

6. RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos del cliente principal.

7. Sector productivo al que pertenece. Seleccionar alguno de la lista que se
menciona.

8. Monto aproximado del beneficio o ganancia mensual que obtiene del cliente
principal. Deberd sefialar el monto neto sin centavos, de la ganancia que le
genera el cliente principal.

9. Lugar donde se ubica. Indicar si se encuentra en México, debiendo sefialar
entidad federativa; o en el extranjero, debiendo sefialar el pais donde se localiza.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

VI. Beneficios privados.

Es la contribucion monetaria o en especie que otorga una persona fisica o moral con recursos
privados a la persona servidora publica Declarante o alguna de las personas sefaladas en el
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catalogo. El apoyo en especie refiere a cualquier contribucion, utilizando bienes o beneficios
de naturaleza diferente al dinero. Debera reportar hasta los ultimos dos afios.

1.

10.

Tipo de Beneficio. Seleccionar del listado el tipo de beneficio sorteo, concurso,
donacibn u otro (especifigue este Ultimo en el apartado de
aclaraciones/observaciones).

Beneficiario. Son las personas que reciben el apoyo o beneficio privado. De las
opciones del catalogo indicar quien o quienes son los beneficiarios, sefalar las
veces que sean necesarias.

Otorgante. Seleccionar si es persona fisica 0 moral.

Nombre o razén social del otorgante. Proporcionar el nombre o razén social
completos de quien otorga el beneficio.

RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos del otorgante del beneficio.

Forma de recepcién del beneficio. Sefialar si el apoyo recibido es monetario o
en especie.

Especifique el beneficio. En caso de haber seleccionado en especie debera
describir en que consiste el beneficio.

Monto mensual aproximado del beneficio. Es necesario capturar cantidades
sin comas, sin puntos, sin centavos y sin ceros a la izquierda.

Tipo de moneda. Sefialar tipo de moneda en que se recibe el beneficio.

Sector productivo al que pertenece. Seleccionar alguno de la lista.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de losincisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

VII. Fideicomisos.

Este apartado solo lo llenaran las personas servidoras publicas que tengan participacion en
un fideicomiso, ya sea en el caracter de fideicomitente, fiduciario, fideicomisario o dentro del
consejo técnico.

Debera reportar hasta los ultimos dos afios.

1.

5.
6.

Participacion en fideicomisos. Elegir quien es el participante en el fideicomiso,
la persona servidora publica Declarante, pareja o dependiente econémico.

Tipo de fideicomiso. Seleccionar si es publico, privado o mixto.

Tipo de participacién. Seleccionar su participacion como fideicomitente,
fiduciario, fideicomisario o dentro del Comité Técnico.

RFC del fideicomiso. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En caso de personas morales establecer los doce digitos del fideicomiso.

Fideicomitente. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.

Nombre o razén social del fideicomitente. Proporcionar nombre completo.
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7. RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos del fideicomitente.

8. Nombre o raz6n social del fiduciario. Proporcionar nombre completo.

9. RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos del fiduciario.

10. Fideicomisario. Seleccionar si es persona fisica o persona moral.
11. Nombre o razon social del fideicomisario. Proporcionar nombre completo.

12. RFC. En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos. En caso de
personas morales establecer los doce digitos del fideicomisario.

13. Sector productivo al que pertenece. Seleccionar alguno de la lista.
14. ¢Donde se localiza el fideicomiso? Seleccionar en México o en el extranjero.

Aclaraciones/observaciones. En este espacio la persona servidora publica Declarante podra
realizar las aclaraciones u observaciones que considere pertinentes respecto de alguno o
algunos de los incisos de este apartado, de lo contrario, escribir “Ninguno”.

CAPITULO CUARTO
SOBRE LA TRANSPARENCIA, CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE
LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS
DECLARACIONES PATRIMONIAL Y DE INTERESES.

Decimoctava. Del tratamiento de lainformacién de las Declaraciones.

El presente Capitulo tiene por objeto establecer las disposiciones que deben tomar en cuenta
el Organo Interno de Control y las personas servidoras publicas, sobre la publicidad de la
informacion contenida en las Declaraciones que se presentaran.

El Organo Interno de Control establecera los mecanismos de tal manera que se atienda lo
dispuesto en este capitulo y la normatividad aplicable.

Decimonovena. Los datos contenidos en las siguientes secciones de la declaracion
patrimonial y de intereses, no seran susceptibles de publicidad y se considerardn como
informacion clasificada:

|. DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL.

1. Datos generales.
Clave Unica de Registro de Poblacion CURP.
Registro Federal de Contribuyentes y homoclave RFC.
Correo electronico personal/alterno.
Numero telefénico de casa.
Numero celular personal.
Situacion personal/estado civil.
Régimen matrimonial.
Pais de nacimiento.
Nacionalidad.
Aclaraciones/observaciones.
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Domicilio de la persona servidora publica Declarante.
Todos los datos relativos a este rubro.
Datos curriculares de la persona servidora publica Declarante.
Aclaraciones/observaciones.
Datos del empleo cargo o comisién (que inicia, actual o que
concluye, segun sea el caso)
Aclaraciones/observaciones.
Experiencia laboral.
Aclaraciones/observaciones.
Datos de la pareja.
Todos los datos relativos a este rubro.
Datos del dependiente econémico.
Todos los datos relativos a este rubro.
Ingresos netos de la personaservidora publica Declarante, cényuge
0 pareja y/o dependientes econdmicos.
Ingreso neto de la pareja y/o dependientes econémicos.
Aclaraciones/observaciones.
¢ Te desempefiaste como persona servidora publica en el afio inmediato
anterior? (so6lo declaracién de inicio y conclusion).
Ingreso neto de la pareja y/o dependientes econémicos.
Aclaraciones/observaciones.
Bienes inmuebles.
Bienes declarados a nombre de la pareja, dependientes
econdmicos y/o terceros o que sean en copropiedad con
la persona servidora publica Declarante.
Si el propietario es la persona servidora publica Declarante.
Nombre del transmisor de la propiedad si es persona fisica.
RFC del transmisor si es persona fisica.
Relacién del transmisor de la propiedad con el titular.
Datos del Registro Publico de la propiedad o dato que permita su
identificacion.
Ubicacion del inmueble.
Aclaraciones/observaciones.

Vehiculos.
Vehiculos declarados a nombre de la pareja,
dependientes econémicos y/o terceros o que sean en
copropiedad con la persona servidora publica Declarante.

Si el propietario es la persona servidora publica Declarante.
Nombre del transmisor del vehiculo si es persona fisica.
RFC del transmisor del vehiculo si es persona fisica.
Relacion del transmisor de la propiedad con el titular.
Numero de serie o registro.
Lugar donde se encuentra registrado.

- Aclaraciones/observaciones.

Bienes muebles.
Bienes muebles declarados a nombre de la pareja,
dependientes econémicos y/o terceros 0 que sean en

Organo Interno de Control

Pagina 36 de 44



Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

copropiedad con la persona servidora publica Declarante.
Si el propietario es la persona servidora publica Declarante.

Nombre del transmisor del bien si es persona fisica.

RFC del transmisor si es persona fisica.

Relacion del transmisor de la propiedad con el titular.

Aclaraciones/observaciones.

13. Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores.
Inversiones, cuentas y otro tipo de valores/activos a
nombre de la pareja, dependientes econdémicos y/o
terceros 0 que sean en copropiedad con la persona
servidora publica Declarante.

Si el propietario es la persona servidora publica Declarante.
Numero de cuenta contrato o péliza.
El saldo en la declaracién de modificacion y conclusion
(s6lo aparecerdn los porcentajes de incremento o
decremento).
Aclaraciones/observaciones.

14. Adeudos/pasivos.

Adeudos a nombre de la pareja, dependienteseconémicos
y/o terceros 0 que sea en copropiedad con lapersona
servidora publica Declarante.

Si el propietario es la persona servidora publica Declarante.
Numero de cuenta o contrato.

El saldo insoluto en la declaracion de modificacion y
conclusion (s6lo apareceran los porcentajes de
incremento o decremento).

Nombre de quien otorgé el crédito si es persona fisica.
RFC de quien otorg6 el crédito, si es persona fisica.
Aclaraciones/observaciones.

15. Préstamo o comodato por terceros.
Nombre del duefio o titular del bien, si es persona fisica.
RFC del duefio o titular del bien, si es persona fisica.
Ubicacién del inmueble.
Numero o registro del vehiculo.
Lugar donde se encuentra registrado.
La relacion con el duefio o titular si es persona fisica.
Aclaraciones/observaciones.

Il. DECLARACION DE INTERESES.

1. Participacion en empresas, sociedades 0 asociaciones.
Participacién de la pareja o dependiente econémico.
Aclaraciones/observaciones.

2. ¢Participa en la toma de decisiones de alguna de estas

instituciones?
Participacion de la pareja o dependiente econémico.
Nombre de la institucion.
RFC.
Aclaraciones/observaciones.
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3. Apoyos o beneficios publicos.
Beneficiario si es persona fisica.
Aclaraciones/observaciones.

4. Representacion.

- Representacion de la pareja o dependiente econémico.
Nombre del representante o representado si es persona
fisica.

RFC del representante o representado si es persona
fisica.
Aclaraciones/observaciones.

5. Cllentes principales.

- Clientes principales de la pareja o dependiente
economico.

Nombre del cliente principal si es persona fisica.
RFC del cliente principal si es persona fisica.
Aclaraciones/observaciones.

6. Beneﬂuos privados.
Beneficiario si es persona fisica.
Nombre del otorgante si es persona fisica.
RFC del otorgante si es persona fisica.
Aclaraciones/observaciones.

7. Fideicomisos.

Participacién en fideicomisos de la pareja o dependiente
economico.

Nombre del fideicomitente si es persona fisica, salvo que
se trate de la persona servidora publica Declarante.

RFC del fideicomitente si es persona fisica, salvo que se
trate de la persona servidora publica Declarante.

Nombre del fideicomisario si es persona fisica, salvo que
se trate de la persona servidora publica Declarante.

RFC del fideicomisario si es persona fisica, salvo que se
trate de la persona servidora publica Declarante.
Aclaraciones/observaciones.

En el caso de menores de edad se debera privilegiar el interés superior de la nifia, el nifioy el
adolescente, en términos de las disposiciones legales aplicables. Por tanto, todos sus datos
personales no seran susceptibles de publicidad.

Vigésima. De lainformacidn clasificada de las Declaraciones.

El Comité de Transparencia sera la instancia responsable de clasificar la informacion de las
Declaraciones como reservada, cuando su publicidad ponga en riesgo la vida, seguridad o
salud de una persona, en términos de lo que establezca la normatividad en materia de acceso
a la informacion y transparencia aplicable.
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CAPITULO QUINTO
DE LA INTERPRETACION

Vigesimoprimera. Interpretacion.

La interpretacion administrativa de los presentes Lineamientos, asi como su aplicacion,
corresponde al Organo Interno de Control.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO: Los presentes Lineamientos entran en vigor a partir de la fecha de aprobacién por
parte del Consejo Consultivo del Instituto para la Proteccion de Personas Defensoras de
Derechos Humanos y Periodistas.

SEGUNDO: Los Lineamientos estaran disponibles en la pagina web del Instituto para la
Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y Periodistas. En dicho sitio oficial
se contara con su version vigente, por lo que en caso de sufrir modificaciones deberan
actualizarse en el mismo.

Dado en la sede del Instituto para la Proteccién de Personas Defensoras de Derechos
Humanos y Periodistas, en la ciudad de Culiacan Rosales, Sinaloa, a los veintiséis dias del
mes de marzo del afio dos mil veintiséis.

Lic. Michelle Adriana Pineda Prado
Titular del Organo Interno de Control
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Cargo y Funcion principal.

DENOMINACION DEL
CARGO

FUNCION

NIVEL

DIRECCION GENERAL

Directora General

El ejercicio de las
atribuciones previstas en la
Ley para la Proteccién de
Personas Defensoras de
Derechos  Humanos vy
Periodistas del Estado de
Sinaloa; la representacion
legal del Instituto, asi como
delegar u otorgar poderes
generales para ello; presidir
las sesiones del Consejo
Consultivo; celebrar
convenios y actos
inherentes al objeto de la
citada Ley, que sean
competencia del Instituto; y
las demas que deriven de
los articulos 61 y 62 de la
citada Ley, y de los
numerales 22 y 23 del
Reglamento Interior del
Instituto.

Mando medio o superior.

Secretaria Técnica

Fungir como Secretaria
Particular;  organizar vy
programar, previa consulta
con la Direccién General, su
agenda y reuniones de
trabajo, correspondencia
oficial, y asistencias a actos

o] eventos publicos;
organizar el archivo vy
resguardo de los

documentos de la oficina de
la Direccion General;
coordinar con las areas del
Instituto la elaboraciéon de
los informes anuales de
actividades que deba rendir
la Direccién; y las demas
que deriven de los articulos
16, 25 y 26 del Reglamento
Interior del Instituto.

Mando medio o superior.
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Unidad de Transparencia Recabar y difundir la Personal operativo.
informacion a que
refieren las
obligaciones de
transparencia que le
competan; recibir y dar
tramite a las solicitudes
de acceso a la
informacion; asesorar a
los particulares en la
elaboracion de
solicitudes de acceso a
la informacion y, en su
caso, orientarlos sobre
los sujetos obligados;
realizar tramites
internos necesarios
para la atencion de las
solicitudes de acceso a
la informacion; efectuar
las notificaciones a los
solicitantes dentro de
los plazos establecidos
para ello; y las demas
gue deriven del articulo
26 Bis del Reglamento
Interior del Instituto.
ORGANO INTERNO DE CONTROL

Titular Prevenir, corregir, investigar | Mando medio o superior.
y calificar actos u omisiones
gue pudieran constituir
responsabilidades
administrativas de personas
servidoras publicas del
Instituto y de particulares
vinculados con faltas
graves, para sancionar
aguéllas distintas a las que
son competencia del
Tribunal de Justicia
Administrativa; revisar el
ingreso, egreso, manejo,
custodia, aplicacion de
recursos publicos;
presentar las denuncias por
hechos u omisiones que
pudieran ser constitutivos
de delitos ante la Fiscalia
Especializada en Combate
ala Corrupcion; y las demés
gue deriven de los articulos
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68 a 73 de la citada Ley, y
de los numerales 27 a 31
del Reglamento Interior del
Instituto.

COORDINACION GENERAL

DE MEDIDAS

Coordinador General

Es responsable de recibir
las solicitudes de medidas;
definir si los casos que se
reciben son de
procedimiento

extraordinario u ordinario;

realizar el Estudio de
Evaluacibn de  Accion
Inmediata; emitir e
implementar de manera
inmediata las Medidas

Urgentes de Proteccibn;
orientar al peticionario o
beneficiario en la
presentacion de quejas o
denuncias ante las
autoridades

correspondientes; informar
a la Direccion General sobre
las Medidas Urgentes de
Proteccion implementadas;
y las demas que deriven de
los articulos 37 a 44, del

Mando medio o superior.

Reglamento Interior del
Instituto.
Analista Las que indique el | Personal operativo.

Coordinador General; y las
demas que deriven de los
articulos 37 a 44, del
Reglamento Interior del
Instituto.

COORDINACION GENERAL

DE CAPACITACION

Coordinador General

Elaborar el Plan Anual de
Capacitacion y se
encargara de recomendar a
la Direccion General
convenios de colaboracion;
planeara y ejecutara
programas de prevencion
de agresiones a personas
defensoras de derechos
humanos y periodistas;
coordinara los convenios de
colaboracion que el Instituto
suscriba en materia de
capacitacion; y las demas

Mando medio o superior.
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gue deriven de los articulos
45 a 48, del Reglamento
Interior del Instituto.

Analista

Las que indique el
Coordinador General; y las
demés que deriven de los
articulos 45 a 48, del

Personal operativo.

Reglamento Interior del
Instituto.
COORDINACION GENERAL JURIDICA
Coordinador General Fungir como enlace | Mando medio o superior
institucional en los casos que
se requiera para la

coordinacién y colaboracion
con organizaciones de la
sociedad civil, instituciones
publicas, asi como con otros
6rganos y mecanismos de

proteccion a  personas
defensoras de derechos
humanos y periodistas;

elaborar estudios técnicos,
juridicos y otros que le sean
encomendados, asi como
los convenios, contratos,
acuerdos y circulares que
habra de suscribir la
Direccibn General para el
mejor desempefio de las
funciones  del Instituto;
proponer a la Direcciéon
General los proyectos de
reglamentos, reglas,
técnicas y de operacion,

manuales, criterios,
lineamientos, protocolos y
demas normatividad
necesaria; asi como las

demas que encomiende la
Direccion General y las
disposiciones legales vy
reglamentarias aplicables.

COORDINACION GENERAL

ADMINISTRATIVA

Coordinador General

Emitir, en apego a las
instrucciones de la
Direccibn  General, las
normas, lineamientos,

manuales y politicas en
materia de su competencia,
a las que deberan sujetarse
las unidades

Mando medio o superior.
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administrativas del Instituto;
validar las propuestas de
modificacion o actualizacion
de la estructura orgéanica,
personal o recursos del
Instituto  cuando  estas
conlleven o impliquen una

afectacion en el
presupuesto o ejercicio del
gasto; supervisar la
integracion del
anteproyecto de

presupuesto de egresos
anual del Instituto para
someterlo a revision de la
Direccion General y
autorizacion del Consejo
Consultivo; y las demés que
deriven de los articulos 49 y
50, del Reglamento Interior
del Instituto.

Contador

Revisar y generar los
registros contables y
presupuestales del Instituto
en su Sistema  de
Contabilidad
Gubernamental con apego
a los lineamientos de la Ley
General de Contabilidad
Gubernamental;
Administrar las cuentas
bancarias y sus debidas

conciliaciones para
asegurar el control del
recurso presupuestal;

asignar los fondos de caja a
las areas responsables y
vigilar su correcta aplicacion
y resguardo; generar el
calculo de las obligaciones
fiscales del Instituto vy
ejecutar el cumplimiento de
las mismas; las que indique
el Coordinador General; y
las deméas que deriven del
articulo 51 del Reglamento
Interior del Instituto.

Mando medio o superior.

Recepcionista

Atencién al publico;
redacciéon de efemérides
que se publican en la pagina
de internet; asignaciones de

Personal operativo.
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viaticos; actualizacion de
base de datos de personas
defensoras de derechos
humanos y de periodistas;
reservacion de hospedajes
para el programa itinerante;

y las que indique Ila
Direccion  General, asi
como el Coordinador

General de su adscripcion.

ANEXO I

Domicilio de Oficina

Oficina Domicilio Teléfonos

Culiacan 667 709 7521
Calle Carlos Lineo, # 1997, plaza Boténico, primer piso,
locales 206-210, colonia Chapultepec, Culiacan, Sinaloa, 667 709 7500
cadigo postal 80040.

Extension
100
ANEXO Il
Incremento

Para calcular un incremento en porcentaje, se realiza el siguiente procedimiento:

EJEMPLO

a) Anota el valor inicial (2024) y el valor actual (2025).
b) Resta el valor actual del valor inicial.

c¢) Divide ese resultado entre el valor inicial.

d) Por ultimo, multiplica el nimero que hayas obtenido por 100 para encontrar el incremento

en porcentaje.

Ejemplo para determinar Incremento

Saldo al 31/dic/2024
(valor inicial)

(valor actual)

Saldo al 31/dic/2025

$10,000.00

$15,000.00

ay b) 15,000.00 - 10,000.00 = 5,000.00

c) 5,000.00/ 10,000.00 = 0.5

d) 0.5 X 100 = 50%

Resultado = 50% Incremento
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Decremento

Para calcular un decremento en porcentaje, se realiza el siguiente procedimiento:

EJEMPLO

Lineamientos para el Llenado y Presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

a) Anota el valor actual (2025) y el valor inicial (2024).

b) Resta el valor inicial del valor actual.

c¢) Divide ese resultado entre el valor inicial.
d) Por ultimo, multiplica el nimero que hayas obtenido por 100 para encontrar el decremento

en porcentaje.

Ejemplo para determinar Decremento

Saldo al 31/dic/2024
(valor inicial)

Saldo al 31/dic/2025
(valor actual)

$100,000.00

$80,000.00

ay b) 100,000.00 - 80,000.00 = 20,000.00

¢) 20,000.00/ 100,000.00 = 0.2

d) 0.2 X 100 = 20%

Resultado = 20% Decremento

Organo Interno de Control

Pagina 46 de 46



